Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spdtka z 0.0. w My$liborzu ogtasza nabér
na stanowisko KIEROWNIKA ADMINISTRACYJNEGO.

Wymagania w stosunku do kandydatéw:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane administracyjne, prawnicze lub ekonomiczne,
co najmniej 3 - letnie doSwiadczenie na stanowisku kierowniczym

znajomoSC przepiséw z zakresu zamowieh publicznych, prawa pracy,

szeroka wiedza o zarzadzaniu i administracji,

do$wiadczenie w pozyskiwaniu §rodkédw pomocowych ze Zrédet zewnetrznych,

Wymagania dodatkowe :

e znajomo$6 obstugi komputera

® znajomoSc¢ jezyka obcego bedzie dodatkowym atutem

® umiejetnoSC pracy w zespole, rzetelnoS¢, odpowiedzialno$¢, obowigzkowo$§é,
e wysoka kultura osobista

e wysokie umiejetnoSci komunikacyjne, energia, zaangaZzowanie, otwartoS¢

® umiejetnoSci zarzadcze

ZAKRES ZADAN NA STANOWISKU: KIEROWNIK ADMINISTRACYINY

Nadzdér nad dziatem Administracyjnym

Analiza dostepno$ci i pozyskiwanie Srodkéw pomocowych ze Zrédet regionalnych, krajowych,
branZowych, europejskich

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi

Sprawozdawczo$¢ GUS

Aktualizacja i dostosowywanie do obowigzujacych przepiséw regulaminéow obowigzujacych w
Sp6tce oraz statutu Spotki

Sporzadzanie, nadzér, ewidencja i katalogowanie uméw z kontrahentami

Organizacja, zlecanie i nadzér nad naprawami, remontami i konserwacja budynkéw Spoétki
Organizacja i nadzér nad inwentaryzacja majatku Spotki

Inne zadania zlecone przez Prezesa Zarzadu Spotki

Wymagane dokumenty :

List motywacyjny,

cv,

Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie,
Dodatkowe kwalifikacje, uprawnienia,

Kserokopie dokumentdw poSwiadczajacych staz pracy,
O$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyS$inie,
O$wiadczenie o korzystaniu z pefni praw publicznych,

OSwiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych.

O N AE WN e



Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skfadaé osobi$cie w sekretariacie siedziby Spdtki lub droga pocztowa
na adres:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spétka z o.o.
ul. Celna 21, 74-300 MySlib6rz
w kopertach z dopiskiem :

» Nabdr na stanowisko pracownicze — Kierownik Administracyjny” do dnia 14 czerwca 2019 do
godziny 13%,

Inne informacje:
1.0ferta ztozona po terminie nie podlega rozpatrzeniu,

2.0ferty kandydatéw niewytonionych w trakcie naboru zostana zwrécone kandydatom w ciagu
1 miesigca od dnia opublikowania wyniku naboru .

PREZES ZARZADU
dr Bogustaw Bukowski



